SERVICE INFO-RAPIDE - GUIDE DE L'UTILISATEUR

Tutoriel PunchPlus Web

Tout ce qu'il faut pour faire la paie avec PunchPlus Web : calculer les
heures, corriger les poincons et imprimer les rapports. Si vous connaissez
PunchPlus 2000, chaque section vous indique ou se trouvait la fonction
dans l'ancien logiciel.

Version 1.12.1 Durée de lecture : environ 20 minutes Vidéo: 6 min 34 s

] Vv
La video
La vidéo (six minutes et demie, sous-titrée) est en ligne :
inforap.com/punchplus/web/tutoriel

PunchPlus 2000 et PunchPlus Web

Les mémes calculs, les mémes horaires et les mémes heures qu'avant : le
moteur de calcul de PunchPlus Web donne les mémes résultats que
PunchPlus 2000. Ce qui change, c'est I'endroit ou se trouvent les fonctions,
et plusieurs taches qui se font maintenant en un clic.

DANS PUNCHPLUS 2000 DANS PUNCHPLUS WEB

Procédures

Communiquer avec poingon Horloges > Collecter, ou
WinPoll 3 sur l'ordinateur de la
succursale

Heures originales - auto / man Calculer les heures

(nouveaux poincons, une
succursale ou toutes les
succursales)

Appliquer autorisations Fait automatiquement
pendant le calcul
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DANS PUNCHPLUS 2000

Recalculer hres originale

Imprime heures originales

Imprimer autorisations

Exporter poin¢ons > SAGES-Web

Supprimer poingons

Tableaux

Poingcons

Carte des employés
Modeles

Département

Codes du superviseur

Communication

Retards employés, Heures par département

Rapports

Heures rectifiées

Heures hebdomadaires
Carte de poingon

Heures travaillées/dépt
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DANS PUNCHPLUS WEB
Journées > Heures originales »
Recalculer a partir des
poincons bruts

Heures quotidiennes >
Heures originales

Rapports > Autorisations, ou

Autorisations par type

Exportation SAGES-Web

Données et sauvegardes >
Supprimer une période

Journées (poincons), et
Poincons recus pour les
poincons bruts

Employés

Modeles

Départements

Codes superviseur
Horloges

Calculés automatiquement ;

voir les rapports Retards et
Heures par département

Heures quotidiennes »
Heures rectifiées

Rapport hebdomadaire
Carte de poincon

Heures par département
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DANS PUNCHPLUS 2000 DANS PUNCHPLUS WEB

Retards - sommaire / détaillé Retards - sommaire et
Retards - détaillé

Employés, Codes superviseur, Liste des départements Liste des employés, Liste
des codes, Liste des

départements

Administration

Langage Parametres > Langue

Importer fichier Données et sauvegardes >
Importer des fichiers de
I'horloge

Sauvegarde du systeme Données et sauvegardes >
Faire une copie de sauvegarde
maintenant

Changer 1'heure Horloges > Régler I'heure

Télécharger superviseurs Horloges > Superviseurs

Mise a jour Parametres > Mises a jour, et
la banniere de nouvelle
version

Nouveau dans PunchPlus Web

- L'accueil avec toutes les
succursales d'un coup d'ceil

- Le calcul en direct pendant
qgu'on corrige une journée

NOUVEAU

- Le bouton + pour insérer un
poingon manquant

- Annuler le dernier
changement, et
['avertissement de
changements non enregistrés

NOUVEAU

- Les heures originales
conservées pour chaque
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DANS PUNCHPLUS 2000 DANS PUNCHPLUS WEB
journée, avec leur historique

NOUVEAU

A NOTER |es budgets, les étiquettes (avant et endos), le rapport par jour de la
semaine et les outils (calculatrice, calendrier) de PunchPlus 2000 ne sont
pas repris dans PunchPlus Web. Pour les exportations vers une autre paie
gue SAGES-Web (Acomba, Paie évolutive, Pay@Work, Insync),
communiquez avec Service Info-Rapide.
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La sélection en haut de I'écran

La barre du haut est la méme sur tous les écrans. Elle décide de ce que vous
voyez partout : la succursale, la période et, au besoin, un groupe d'employés

ou de départements.

1. Choisissez la succursale.

2. Entrez la période : Du et Au. Pour une paie hebdomadaire, c'est habituellement la
semaine qui se termine.

3. Laissez Employé de / a et Dépt de / a a « (premier) » et « (dernier) » pour tout
Voir.

4. Cliquez sur Appliquer.

La sélection est gardée d'un écran a l'autre : les journées, les rapports et
I'exportation utilisent tous la méme.

Tutoriel PunchPlus Web 1.12.1 - Service Info-Rapide Page 5 de 31



L'accueil

AVANT @ une succursale a la fois — Accueil

L'accueil montre toutes vos succursales d'un coup d'ceil. Dans PunchPlus
2000, il fallait changer de succursale pour voir ou on en était.

@ PunchPlus Web SUCCURSALE DU AU EMPLOYE DE A DEPT DE A

96 ~ 09/18/2026 O 09/24/2026 0O (premier w (dernier) ~  [(premier ~  (dernier) ~ v Appliquer

Toutes les succursales

Période choisie: 2026-09-18 — 2026-09-24 4 Calculer tous les nouveaux poincons (2) 4 Calculer les heures

(1 Accueil

s (poingons) SUCCURSALE - derniére collecte NOUVEAUX POINCONS CALCULE JUSQU'AU HEURES  MANQUANTS
12 Pharmacie Démo - Centre-ville aucun 2026-09-24 1794}03 29 &
cur -09- 58 =
tion SAGES- poingons jusqu'au 2026-09-25 = =
96 Pharmacie Démo - Rive-Sud =31 138342
choisie L atn e nhas 2026-09-24 199 18 4 Calculer NS =
-09-23 —» 09-25
poin¢ons jusqu'au 2026-09-25 jours
. 1780.13
162 Pharmacie Démo - Laval
poingo :ma‘? Iu. 2026-09-2 s 2026-0520, 260 27 8 =
F ns squ i) £20-03 =
g jours
: 1472.53
Pharmacie Démo - ébec
2517 2 sl Qu 21 . ) 2026-09-24 209 30 4 calculer JRSHEES
poingans jusqu'au 2026-09-25 2026-09-23 - 09-25 /38 TS
jours
141 Modeles 303 Pharmacie Démo - Gatineau — 2026-09-24 183.10 3 =
poingans jusqu'au 2026-09-25 S 22 jours = =
308 Pharmacie Démo - Sherbrooke 244.78
aucun 2026-09-24 7 =
poingons jusqu'au 2026-09-25 33 jours 8
[l Succursale 96 Pharmacie Démo - Rive-Sud
Dernier poingon recu Heures calculées jusqu'au Poingons manquants dans la période
2 2026-09-25 Y 2026-09-24 A 18
78 896 poingons regus en tout - Calculer les heures - Voir les journées a corriger -
Bl Uarlamas = At A eAcanda

Pour chaque succursale : les nouveaux poingons recus et pas encore calculés, le dernier
jour calculé, les heures de la période et le nombre de poincons manquants.

¢ Nouveaux poincons : le nombre de poincons recus de I'horloge qui n'ont pas
encore été calculés, avec les jours touchés.

¢ Manquants (en rouge) : les journées de la période ou il manque un poincon. Ce
sont celles a vérifier avant la paie.

e Le bouton Calculer tous les nouveaux poincons calcule toutes les succursales
en une seule fois. Le bouton Calculer sur une ligne calcule seulement cette
succursale.

e Cliquez sur le nom d'une succursale pour la choisir dans la barre du haut.
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Calculer les heures

AVANT | Procédures > Heures originales - auto — Calculer les heures

Le calcul transforme les poincons recus de I'horloge en journées de travail,
avec les heures, les retards et les autorisations du superviseur. C'est
I'équivalent des heures originales de PunchPlus 2000.

@ PunchPlus Web SUCCURSALE DU AU EMPLOYE DE A DEPT DE A

96 « 09/18/2026 0O 09/24/2026 0O (premier v (dernier) v (premier - (dernier) v + Appliquer

Calculer les heures

Heures originales, a partir des poincons recgus de I'horloge. La journée d'aujourd’hui n'est jamais calculée (elle n'est pas terminée)

Accueil

(J

£3 Succursales avec de nouveaux poincons
Poincons recus et pas encore calculés. Chaque succursale est calculée pour les jours de ses nouveaux poingons,
SUCCURSALE NOUVEAUX POINCONS JOURS A CALCULER

96 Ph acie Démo - Rive-
S 534 2026-09-23 - 2026-09-25

Sud

Pharmacie Dé j 6 ifié 2 i
25].'. harmacie Démo i et e e o 38 JDU'FI'IEE{SJ modifiée(s) a la main seront
Québec remplacées

4 Calculer les succursales choisies BTN L EEEIET TR, IRy

= Calculer une période

Les jours du filtre en haut: 2026-09-18 - 2026-09-24, Changez-les d'abord au besoin,
Une succursale Toutes les succursales
Succursale 4 Chague succursale qui a recu des poaincons dans cette période, tous les
_ Collecter I'norloge avant le e
employés.
96 v calcul

/N 369 journée(s) de cette période ont été modifiées a la main. Le
£\ 49 journée(s) de cette période ont été maodifiées a la main. Le calcul va remplacer ces modifications
calcul va remplacer ces modifications.

rametres 4 Calculer toutes les succursales
4 Calculer

En haut, les succursales qui ont de nouveaux poincons. En bas, le calcul d'une période
complete.

La facon habituelle : les nouveaux poincons
1. Ouvrez Calculer les heures.

2. Sous Succursales avec de nouveaux poincons, laissez cochées les succursales
a calculer.

3. Cochez Collecter les horloges avant de calculer si vous voulez aller chercher
les derniers poincons d'abord.

4. Cliquez sur Calculer les succursales choisies.
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Chaque succursale est calculée seulement pour les jours de ses nouveaux poingons.
La journée d'aujourd'hui n'est jamais calculée, puisqu'elle n'est pas terminée.

® PunchPlus Web SUCCURSALE DU AU EMPLOYE DE A DEPT DE A

96 ~ 09/18/2026 0O 09/24/2026 0O (premier v  (dernier) ~  (premier, v  (dernier) v [EECELUTICITETS

Calculer les heures

Calculer les heures Heures originales, a partir des poincons recus de I'horloge. La journée d'aujourd’hui n'est jamais calculée (elle n'est pas terminée)

Accueil

= Journées (poingons)

+ Résultat
SUCCURSALE PERIODE JOURS REJETE CODES SUPERVISEUR
96
) 2026-09-23 » 09-25 107 0 0 Py
Pharmacie Démo - Rive-Sud

3

[ Heures quotidi

es 251 A 1 journée(s) différent de
At 7 R H iginal
ort hebdomadaire Pharmacie Démo - Québec 202609 23% 03 2 207 2 S Srintial &

Recalculer les originaux

ployés

£ Succursales avec de nouveaux poincons
11 Modeles
Aucun nouveau poingon : tous les poingons recus sent calculés.

5 Calculer une période

Les jours du filtre en haut: 2026-09-18 - 2026-09-24. Changez-les d'abord au besoin
Une succursale Toutes les succursales
Succursale Chaque succursale qui a recu des poingons dans cette période, tous les

Collecter I'horloge avant le
1
96 v — calcul

employés.

N\ 331 journée(s) de cette période ont été modifiées 2 la main. Le
£\ 49 journée(s) de cette période ont été modifiées 4 la main. Le calcul va remplacer ces modifications.

Le résultat : les jours calculés, les poincons rejetés et les codes du superviseur
appliqués. Le bouton Heures originales ouvre le rapport de ces jours.

Calculer une période

Pour recalculer des jours déja calculés, utilisez Calculer une période : une
succursale, ou toutes les succursales. La période est celle de la barre du haut.

ATTENTION Recalculer une période remplace les journées corrigées a la main dans
cette période. L'écran vous indique combien de journées seront
touchées avant que vous cliquiez. Les heures originales, elles, ne sont
jamais perdues.
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Les journées

AVANT Tableaux > Poingons — Journées (poincons)

Une ligne par employé et par jour, avec les poincons, les heures calculées et
I'état de la journée.

@ PunchPlus Web SUCCURSALE DU AU EMPLOYE DE A DEPT DE A

96 ~ 09/18/2026 O 09/24/2026 0O (premier w (dernier) ~  [(premier ~  (dernier) ~ v Appliquer

Journées (poincons)

i s - Poingons r jouter jour:
Une ligne par emplayé et par jour, avec les heures calculées £ Folngons reeus + Ajouter une journée

= Joumneées (poingons) Toutes Poingon manquant Modifié Superviseur Pré-autorisé A la main Heures originales 199 jours - 1383.42 heures

(a Accueil

ingons regus

= Tous les jours 2026-09-18 - 2026-09-24 55 Un jour a la fois

tion SAGES-
DATE EMP. NOM DEPT DEBUT SORTIES /| RETOURS FIN HEURES PRIME ETAT
m
2026-09-18 Ven 1079 Losale 12 e8:03 11:00 2.95 « Modifié
Parent
Alexandre 10:11-10:21 12:55-13:56
2026-00-18 Ven 121 3 e7:58 17:00 8.02 i
: ¥ 5 Thibault 15:49-15:59 = Srlalnn
Catherine .
20260918 ven 1427 21 1 67:20  10:48-10:58 13:06-13:56 16:05 7.67 « Original
2026-09-18 Ven 1596 2:;:2 3 @7:17  13:22-14:20 15:50-16:03 16:45 8.33 o Original
1! Modéles
) Jean-
rtements 2026-09-18 Ven 1707  Philippe 10 09:28  13:09-14:16 18:52 8.28 o Pré-autorisé
Poulin
2026-08-18 Ven 1742 -Yvain 2 12:57  15:58-16:57 21:22 7.38 « Original
Cloutier
2026-09-18 Ven 1785  Gabriel Roy 3 07:55 10:23-10:36 12:22-13:24 17:43 8.63 ® Original
Luc
2026-09-18 Ven 1823 ? 3 11:57 14:28-14:45 17:00 5.02 & Modifié
Bélanger
ot Parameétres
Camille
2026-09-18 Ven 1882 Allard 3 0g:12 11:04-11:19 12:08-13:12 16:59 7.73 ® Modifié

Les onglets filtrent la liste : Poincon manquant, Modifié, Superviseur, Pré-autorisé, A la
main et Heures originales.

e L'onglet Poingon manquant est le plus utile avant la paie : il montre seulement
les journées a corriger.

e La colonne Etat indique si la journée est telle que calculée (Original), modifiée a la
main, préautorisée par I'horaire ou autorisée par un superviseur.

e Cliquez sur une ligne pour ouvrir la journée.

Un jour a la fois

Quand la période compte plusieurs jours, le bouton Un jour a la fois affiche une
seule journée. Les fleches passent au premier jour, au jour précédent, au jour suivant
ou au dernier jour.
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@ PunchPlus Web SUCCURSALE DU AU EMPLOYE DE A DEPT DE A

96 ~ 09/18/2026 O 09/24/2026 O (premier w (dernier) ~ (premier - (dernier) ~ v Appliquer

Journées (poincons)

Iculer les 5 Une ligne par employé et par jour, avec les heures calculées 8 Poingons recus + Ajouter une journée

= Journées (poincons) Toutes Peoingon manquant Modifié Superviseur Pré-autorisé A la main Heures originales 36 jours + 228.50 heures

= Tous les jours 2026-09-18 —+ 2026-09-24 B Un jour a la fois te < Jeudi 2026-09-24 - jour 7/ 7

DATE EMP. NOM DEPT DEBUT SORTIES / RETOURS FIN HEURES PRIME  ETAT

2026-09-24 Jeu 1079  Rosalie Parent 12 07:55  13:14-13:34 15:50 7.83 o Original

2026-09-24 Jeu 1427 Coherine 1 06:43  10:02-10:12 12:56-13:33 14:26 7.25 * Original
Landry

2026-09-24 Jeu 1587  Cooonel 3 06:55  12:58-13:54 16:01 8.10 « Original
Bernier

2026-09-24 |eu 1596 Audrey Gagné 3 07:14 14:18-16:06 16:21-16:48 # Poingon manguant

2026-09-24 Jeu 1623 Manon Bédard 10 16:00  13:22-19:41 o Pré-autorisé
Syl

2026-00-24 Jeu 1742 VA" 2 88:59  13:49-14:48 17:00 7.02 + Original
Cloutier
Martin 5 2

2026-09-24 Jeu 1771 10 11:57  17:02-18:01 21:11 8.23 o Pré-autorisé
Lessard

2026-09-24 Jleu 1785  Gabriel Roy 3 87:30 10:63-10:17 12:15-13:17 17:32 9.00  Original

2026-09-24 Jeu 1820  Josée Turcotte 3 06:28 12:42 6.12 © Original

2026-09-24 Jeu 1882  Camille Allard 5 gadey 19381008 ARSI 17:14 6.98 « Original

14:28-15:33
2026-09-24 Jeu 1905  Kathleen Coté 8 08:58  13:22-14:18 17:01 7.05 « Original

131.A7 11.94  19.04 13.0C

Jeudi 2026-09-24, jour 7 de 7. Le nombre de journées et le total des heures sont ceux du
jour affiché.
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Corriger une journée

L'écran d'une journée montre les poincons de I'employé, ce que le calcul en
fait et le total des heures, qui change pendant que vous tapez.

@ PunchPlus Web SUCCURSALE DU AU EMPLOYE DE A DEPT DE A

96 ~ 09/18/2026 0O 09/24/2026 0O (premier ~ (dernier) v (premier, ~ (dernier) v v Appliquer

Journée 2026-09-24 jeudi

heures « Retour 4 la liste

(m Accueil

< Précédente Suivante >

mées (poingons)

® Pré-autorise
= ¢ e s = Heures travaillées
Début: pré-autorisé (horaire 10-2) - Fin: pré-autorisé (horaire 10-2)
7.68

® Heures originales: 0.00 (inchangée)

i Prime: 0.00

Manon Bédard
Date Succursale Employé No carte

09/24/2026 m] 96 ~ 1623 - Manon Bédard v 34496
Succ. responsable Département Modéle

a6 ~ 10 - Pharmacien(ne) - 10-2 ~

DEBUT SORTIE1 RETOUR1 SORTIE2 RETOUR2 SORTIE3 RETOUR 3 SORTIE4 RETOUR 4 SORTIE5S RETOURS FIN

Poingon 10:00 13:22 19:41
Origina 10:00 13:22 19:41
Calculé 10:00 13:22 19:41
Retard (min)

dans une case) pour y ouvrir une case vide; les poincons

dernier poingon va dans Fin; avec un nembre impair, Fin re

sauvega

ametres

1l Regles de la journée

Arrondi début Arrandi fin Minutes avant auart Minutes anras auart

Les boutons Précédente et Suivante passent a la journée voisine sans revenir a la liste.

Les trois lignes de poincons

e Poincon : les heures a corriger.

e Original : la journée telle que calculée a partir de I'horloge. Une heure surlignée
en jaune a été changée depuis.

e Calculé : ce que le calcul utilise. Le début, la fin et les retours peuvent étre

arrondis selon I'horaire de I'employé ; les sorties sont utilisées telles que
poinconnées. Le total des heures travaillées vient de cette ligne.

Taper les heures

e Tapez seulement les chiffres : 1352 devient 13:52, et 830 devient 08:30. Le
deux-points s'ajoute tout seul.

e Apres quatre chiffres, le curseur passe a la case suivante.
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e Une heure impossible, comme 25:70, devient rouge et ne peut pas étre
enregistrée.

e Laissez la case vide quand il n'y a pas de poincon.

Le total en haut a droite et la ligne Calculé se mettent a jour pendant que vous tapez.
Vous voyez le résultat avant d'enregistrer.
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Un poincon manquant

AVANT @ recopier chaque poincon une case plus loin — |e bouton +

Quand un employé oublie de poinconner, par exemple au retour du diner, les
poincons suivants sont décalés d'une case. Le bouton + ouvre une case vide
a la bonne place et pousse les autres vers la droite, en un seul clic.

Exemple : I'employée 1623 est arrivée a 10:00, est partie diner a 13:22 et a oublié de
poinconner au retour. Son départ de 19:41 s'est donc retrouvé dans la case Retour 1.

DEBUT SORTIE1l RETOUR 1 SORTIE 2 RETOUR 2 FIN
Avant 10:00 13:22 19:41 ---- ---- --1--

Aprésle +  10:00 13:22 i _ _:_ _ ' --:1--  --:-- [19:41
‘ ——————— -’
Apres 1352 10:00 13:22 13:52 - - 19:41

DEBUT SORTIE1 RETOUR1 SORTIE2 RETOUR2 SORTIE3 RETOUR3 SORTIE4 RETOUR4 SORTIES RETOURS  FIN DEBUT SORTIE1 RETOUR1 SORTIE2 RETOUR2 SORTIE3 RETOUR3 SORTIEG RETOUR4 SORTIES RETOURS  FIN
x x
Poingon  + 10:00 + 13:22 @ 19:41 + --i-- + PP ) cntne (B zniae 08 . e ) Poincon  + 10:00 + 13:22 @ - 1+ i 4 . P ¥ cntae O enie + 19:41 4
9 0:00 1322 19:1 l0:00 1322 19:01
Calculé 10:00 13:22 19:41 Calculé 10:00 13:22 19:41

Retard (min) Retard (min)

1. Cliquez sur le + entre Sortie 1 et Retour 1. 2. Une case vide s'ouvre et le curseur y est
déja. Tapez 1352 .

La regle pour la case Fin

e Avec un nombre pair de cases (la case vide comprise), le dernier poingon va dans
Fin : c'est la fin de la journée.

e Avec un nombre impair, les poingons restent dans l'ordre et Fin reste vide, parce
que le poingcon manguant est peut-étre le dernier de la journée.

e Si deux poincons ont été oubliés, cliquez deux fois sur +, a chaque endroit.

e Le X qui apparait sur une case enleve ce poincon et recule les suivants d'une
case.

e Le + a droite de Fin sert quand la fin de journée a été oubliée.
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SUCCURSALE DU AU

09/18/2026

@ PunchPlus Web

(| 09/24/2026

96 w

Journée 2026-09-24 j-udi

+ Retour a la liste

® Pré-autorisé
Début: pré-autorisé (horaire 10-2) - Fin: pré-aut

e)

@ Heures originales: 0.00 (inchan

Manon Bédard

Données et
jard

1l Régles de la journée

Arrondi début

bre pair de cases

Arrandi fin

EMPLOYE DE A DEPT DE A

(premier v~  (dernier) v~  (premier. v  (dernier) v AU

Suivante >

[m]

< Précédente

Heures travaillées

9.43

Prime: 0.00

orisé (horaire 10-2)

Date Succursale Employé No carte
09/24/2026 (m] 96 4 1623 - Manon Bédard v 34496
Succ. responsable Département Modéle
as ~ 10 - Pharmacien{ne) w 10-2 v
DEBUT SORTIE1 RETOUR1 SORTIE2Z RETOURZ SORTIE3 RETOUR 3 SORTIE4 RETOUR 4 SORTIES RETOURS FIN
x x
Poingon + 10:00 + 13:22 @) 13:52 + + + + + + + + + 19:41 4
Original 10:08 13:22 19:41
Calculé 10:00 13:22 13:37 19:41
Retard (min) 15
s'il n'y a pas de poinger
ide; les poingons st 1ts avancent vers la droite
ir, Fin reste vide (le poingon mz it

Minutes anras auart

Minutes avant auart

La journée corrigée : le total est passé a 9.43 heures avant méme d'enregistrer. Cliquez

ensuite sur Enregistrer, au bas de I'écran.
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Annuler et changements non enregistrés

Annuler le dernier changement

Apres avoir enregistré ou supprimé, une barre en haut de I'écran offre Annuler le
dernier changement. La journée (ou la fiche) revient exactement comme avant.
C'est offert dans toutes les tables : journées, employés, modeles, départements,
codes et horloges. Si vous avez fait plusieurs changements, ils s'annulent un a la fois,
du plus récent au plus ancien.

® PunchPlus Web SUCCURSALE DU Au EMPLOYE DE A R A

96 v 09/18/2026 0O 09/24/2026 B (premier v (dernier) v (premier v  (dernier) v v Appliquer
) Accueil
® Dernier changement de cet enregistrement: Journée enregistrée - 2026-09-29 18:19 < Annuler le dernier changement

RAITEMENT

4> Calculer -
Journée 2026-09-24 jeudi
= Journées (poingons) e ¢ Précédente Suivante >
(& Poincons recus
rtation SAGES- ® Pré-autorisé
Debut: pré-autarisé (horaire 10-2) - Fin: pré-autorisé (horaire 10-2)
Heures travaillées

© Heures originales: 0.00 (maintenant +9.43)

Calculé dans PunchPlus 2000. Les heures originales sont dans la ligne « Griginal » sous les poingons. 9 L] 43

Prime: 0.
C Recalculer 'original a partir des poingons bruts Hine:0:00
hebdomadaire Manon Bédard
pports <
Date Succursale Employé Mo carte
09/24/2026 ] 96 - 1623 - Manon Bédard ~ 34496
Succ. responsable Département Modeéle
96 ~ 10 - Pharmacien(ne) ~ 10-2 v
DEBUT SORTIE1 RETOUR1 SORTIE2 RETOUR 2 SORTIE3 RETOUR 3 SORTIE4 RETOUR 4 SORTIES RETOURS FIN
Poingon 10:00 13:22 13:52 : : : : : : : : 19:41
Original 10:00 13:22 19:41
Calculé 16:00 13:22 13:37 19:41
Retard (min) 15

s0: Parametres

Heures en format 24 h, ex

La barre indigue le dernier changement enregistré sur cette journée, avec la date et

['heure.

Changements non enregistrés

Si vous changez une valeur et que vous quittez la fiche sans enregistrer (autre
journée, autre écran), PunchPlus Web vous arréte :
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/ Changements non enregistrés

Vous avez modifié cet enregistrement sans |'enregistrer.

Rester sur cette page Abandonner les changements

B Enregistrer

Enregistrer garde vos changements et continue. Abandonner les changements les
oublie. Rester sur cette page vous laisse terminer.

Vous préférez que PunchPlus Web enregistre tout seul? Dans Parameétres >

Changements non enregistrés en quittant un enregistrement, choisissez
Enregistrer automatiquement.
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Les heures originales

AVANT @ Procédures > Recalculer hres originale — Journées > Heures originales

Les heures originales correspondent a chaque journée telle que calculée a
partir des poincons de I'horloge. Personne ne peut les modifier a la main.
Elles servent de référence pour voir ce qui a été corrigé.

@ PunchPlus Web SUCCURSALE DU AU EMPLOYE DE A DEPT DE A

96 v 09/18/2026 O 09/24/2026 0O (prermier v (dernier) v (premier v (dernier) v « Appliquer

Journées (poincons)

< " Poingons recu j
Une ligne par employé et par jour, avec les heures calculées. & Poingons recus + Ajouter une journée

= Journées (poingons) Toutes  Poingon manquant  Modifié  Superviseur Pré-autorisé A la main Heures originales

( Accueil

= Poingons regus
199 jours - original 1279.17 - maintenant 1392.85 (+113.68)

tion SAGES-
= Tous les jours 2026-09-18 —+ 2026-09-24 5 Un jour a la fois
La journée de chague employé telle que calculée & partir des poincons bruts, & coté des heures qu'elle a maintenant. Personne ne peut changer les heures originales :
elles viennent seulement des poingons bruts, et chaque version est conservée

% Seulement les journées corrigées % Recalculer a partir des poingons bruts

DATE EMP. NOM DEBUT ORIGINAL FIN ORIGINALE HEURES ORIGINALES HEURES MAINTENANT DIFFERENCE
2026-00-18 Ven 1079 Fose g6 16:56 2.78 2.95 +017  sco
Parent
Alexandre
2026-09-18 Ven 1215 : 07:58 17:00 8.02 8.02
Thibault
2026:00-18 Ven 1427 Comenine ;09 16:05 7.67 7.67
Landry
Audrey
2026-09-18 Ven 1596 ) 07:17 16:45 8.33 8.33
Gagné
Jean-
2026-00-18 Ven 1707 Philippe  09:28 18:52 8.28 8.28
Poulin
2026-00-18 Ven 1742  YVain 12:57 21:22 7.38 7.38
Parametres Cloutier
2026-09-18 Ven 1785 g::”e' 07:55 17:43 8.63 8.63

Pour chaque journée : les heures originales, les heures actuelles et la différence.

o Seulement les journées corrigées montre celles ou les heures ont changé
depuis le calcul.

e Si des poincons de I'horloge sont arrivés en retard, Recalculer a partir des
poincons bruts refait les heures originales. La version précédente reste dans
I'historique : rien n'est jamais effacé.

e Sur I'écran d'une journée, la ligne Original et I'historique des versions montrent la
méme information pour une seule journée.

Tutoriel PunchPlus Web 1.12.1 - Service Info-Rapide Page 18 de 31



Les poincons recus

Poincons recus montre chaque enregistrement arrivé de I'horloge, tel quel :
poincons, codes du superviseur et poincons rejetés. On peut y chercher, les imprimer
ou les exporter vers Excel.

® PunchPlus Web SUCCURSALE DU AU EMPLOYE DE A DEPT DE A

96 v 09/18/2026 O 09/24/2026 0O (premier  ~  (dernier) ~  (premier ~  (dernier) v [ESECTIIGTETS

Poincons recus

Accueil

(0

L, Calculer le Chaque enregistrement recu de I'horloge, tel qu'il est arrivé (la table Import de PunchPlus)
&, Excel (CSV) & Imprimer
CARTE / EMPLOYE TYPE RECHERCHER

Toutes les cartes v  Toutes v [ Rejetés seulement  Nom, carte, heure 986 poingons
DATE HEURE  CARTE EMP. NOM TYPE SUPERVISEUR CODE  VALEUR  ETAT
2026-09-18 Ven 06:47 34515 1972  Marc Fortin Paingon
2026-09-18 87:17 36280 1596 Audrey Gagné Poingon
2026-09-18 07:20 29736 1427  Catherine Landry Poingon
2026-09-18 07:23 33469 2129  Eric Beaudoin Poincon
2026-09-18 07:23 34748 2151  Catherine Morin Poincon
2026-09-18 97:52 34718 2123 Véranique Morin Paincon
2026-09-18 07:55 33253 1785  Gabriel Roy Poincon
2026-09-18 87:55 33475 2127  Sébastien Parent Poingon
2026-09-18 07:58 33264 1215 ::;::ﬁre Paincon
2026-09-18 07:59 33487 5206 Isabelle Boucher Paingon

T . 2026-09-18 07:59 34100 2160  Laurence St-Pierre Poincon
2026-09-18 88:01 34718 2123 Véronigque Morin Paingcon
2026-09-18 08:83 34482 1079 Rosalie Parent Paincon
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Les rapports

AVANT | Rapports — Tous les rapports

Tous les rapports de PunchPlus 2000 sont la, plus Autorisations par type.
Chaque rapport utilise la sélection du haut de I'écran.

SUCCURSALE DU AU

09/18/2026 0O

EMPLOYE DE A DEPT DE A

(premier v (dernier) v (premier. ~  (dernier) v v Appliquer

® PunchPlus Web

96 ~ 09/24/2026 O

(a Accueil

Rapports

Chaque rapport utilise la sélection en haut de la page

Heures quotidiennes Rapport hebdomadaire Carte de poingon

= i S

&4 Poingons regus Les poingons et les heures de chaque Heures par employe pour la périocde La carte de poingon de chaque

employé, jour par jour. avec totaux et moyennes employé, avec chaque sortie et
Ex ation SAGES-
= on SAGES retour

Retards - sommaire Retards - détaillé

Heures par département
Les mémes rel |

ds, jour par jour Heures travaillées chaque

Ej Heures qu es &

|, Rapport hebdomadaire

Retards d'entrée, retours en retard et

poingons manquants par employé ar semaine ou deux
semaines

3 Tous les rapports

2, Employés
74+ Mod
7] Départements

v Codes superviseur

Liste des employés
Les employeés de la succursale avec

eur carte et leur modele

Liste des départements

Tous les départements.

Autorisations

Codes superviseur recus de I'horloge

Liste des codes

Tous les codes superviseur

Autorisations par type

Débuts et fins autori

45 par type

orisé, a la main)

(superviseur, pi

et jour corrigees a la main, avec

leurs heures originales.

Heures originales ou heures rectifiées

Le rapport Heures quotidiennes a deux onglets. Heures originales montre les
journées telles que calculées ; Heures rectifiées montre les journées avec les
corrections. C'est I'équivalent des deux rapports de PunchPlus 2000.
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@ PunchPlus Web SUCCURSALE DU AU EMPLOYE DE A DEPT DE A

96 w 09/18/2026 0O 09/24/2026 0O (premier w (dernier) ~  [premier w  (dernier) ~ v Appliquer

(m Accueil
Heures originales Heures originales Heures rectifiées B Tous les rapports
leu 1 Succursale 96 - Pharmacie Démo - Rive-Sud = 2026-09-18 —+ 2026-09-24 & imprimé le 2026-09-29 18:19
= Journées (poingons) A
Jauices (poingons) £ Du plus ancien au plus récent Du plus récent au plus ancien = A la suite & Une journée par feuille
= Poingons recus - x s
- b . Légende: E = poingon manquant - * = autorisé a la main - *5 = autorisé par un superviseur - *P = pré-autorisé par I'horaire - + = minutes extra - # = corrigé a la main
rtation SAGES-
FALDRSAGES & 2026-09-18 Vendredi
EMP. DEPT NOM DEBUT S1 R1 s2 R2 S3 R3 s4 R4 S5 R5 FIN HEURES PRIME
1079 12 Rosalie Parent 08:03 10:56 2.78
Heures quotidiennes
Alexandre
1215 3 3 87:58 10:11 16:21 12:55 13:56 15:49 15:59 17:08 8.02
. Rapport hebdomadaire Thibault
@ Tous les rapports 1427 1 Catherine Landry 07:20 10:48 10:58 13:06 13:56 16:05 7.67
1596 3 Audrey Gagneé 087:17  13:22 14:20 15:50 16:03 16:45 8.33
1707 g Jean-Fhilippe 09:28  13:09 14:16 18:52 8.28 P
Poulin
1742 2 Sylvain Cloutier 12:57 15:58 16:57 21:22 7.38
1785 3 Gabriel Roy 07:55 10:23 10:36 12:22 13:24 17:43 8.63
« . SRR 1823 3 Luc Bélanger 11:57 14:28 14:45 14:46 17:09 E
v* Codes superviseur
R Horl 1882 3 Camille Allard 08:12 11:04 11:19 12:08 13:12 15:37 16:59 E
] orioges
1905 8 Kathleen Coté 08:58 17:20 8.37
1935 2 Denis Tardif 10:060 12:06 13:07 15:22 15:38 16:45 5.72
1972 204 Marc Fortin 06:47 13:10 14:15 17:55 9.83
2041 3 Martin Bélanger 16:59 19:28 19:36 19:43 21:05 E
2078 10 Justine Thibault 11:57 17:34 18:01 21:14 9.08 *P
2086 3 Marie-Eve Labbé 08:55 11:40 11:57 13:20 14:20 16:80 16:15 18:07 8.13

Les options d'impression
e Du plus ancien au plus récent ou Du plus récent au plus ancien : 'ordre des

jours.

A la suite, ou Une journée par feuille (Un employé par feuille pour le
rapport hebdomadaire et la carte de poincon).

e Chaque page imprimée porte le méme en-téte (rapport, succursale, période), le
numeéro de page (« Page 1 de 2 »), la date d'impression et la Iégende des
indicateurs.

e Dans le rapport hebdomadaire, un employé n'est jamais coupé sur deux pages, et
les totaux sont en gras sous la colonne Heures.

La légende des indicateurs

E Poincon manquant

* Ve . . 7 \ .

Début ou fin autorisés a la main

* .7 . ST

S Autorisé par un superviseur, a I'horloge
* s . s . s

P Préautorisé par I'horaire de I'employé
+

Minutes extra ajoutées
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7 Journée corrigée a la main

CONSEIL |mprimez a partir de Google Chrome ou de Microsoft Edge : ce sont eux
qui répetent I'en-téte et numérotent les pages.

Exemples de rapports

Des rapports imprimés avec des données de démonstration (employés fictifs) :

uuuuuuuuuu

Heures originales Rapport hebdomadaire

e 20:

& 1215 — Alexandre Thibault tech labo chef re

20260918
1 jour - moye
& 1427 — Catherine Landry
20260918

20260921

2026.0923
20260924

20260922
20260924
4 jours - moyenne 6.32 2527 0.00

A 1623 — Manon Bédard ph
oare Jour suce.

103 17:54 .3
12:00  21:29 0.23 »

Heures originales Rapport hebdomadaire Autorisations par type
quotidien - 2 pages 2 pages 1 page

Heures rectifiées (quotidien) - PDF, 2 pages

Carte de poincon ' PDF, 2 pages

Retards - sommaire - PDF, 1 page

Autorisations par type

Ce nouveau rapport sépare les débuts et fins autorisés par un superviseur, ceux
préautorisés par I'horaire, ceux autorisés a la main et les journées corrigées a la
main, avec leurs heures originales et la différence. Les cases en haut choisissent les
types a afficher.
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file:///tmp/demo/print/rapports/exemple-heures-originales-quotidien.pdf
file:///tmp/demo/print/rapports/exemple-rapport-hebdomadaire.pdf
file:///tmp/demo/print/rapports/exemple-autorisations-par-type.pdf
file:///tmp/demo/print/rapports/exemple-heures-rectifiees-quotidien.pdf
file:///tmp/demo/print/rapports/exemple-carte-de-poincon.pdf
file:///tmp/demo/print/rapports/exemple-retards-sommaire.pdf

® PunchPlus Web SUCCURSALE DU AU EMPLOYE DE A SirT BE A

96 ~ 09/18/2026 0O 09/24/2026 0O (premier ~ (dernier) ~  [(premier v  (dernier) ~ v Appligquer

Autorisations par type

Iculer les

Superviseur Pré-autorisé Autorisé & la main Corrigée a la main & Tous les rapports & Imprimer

[@ Succursale 96 - Pharmacie Démo - Rive-Sud £ 2026-09-18 —» 2026-09-24 & imprimé |e 2026-09-29 18:19

Journées (po

£ Du plus ancien au plus récent Du plus récent au plus ancien = A la suite & Une journée par feuille

Pré-autorisé Autorisé a la main Corrigée a la main

46 0

debuts ou fins entrés a I'horloge par I'horaire de I'employé sans arrondi mis sur la journée

+ +113.68 heures par
port a 'original

% 2026-09-18 vendredi

EMP. NOM TYPE Quol DETAIL HEURES ORIGINALES HEURES MAINTENANT DIFFERENCE
1079 Rasslie ® Corrigée & la main Corrigée 08:03-10:56 -~ 08:83-11:00 2.78 2.95 +0.17
Parent
Jean-
1707  Philippe ® Pré-autorisé Début 09:28  horaire 10-2
Poulin
Jean-
1707  Philippe ® Pré-autorisé Fin 18:52 horaire 10-2
Poulin
Luc
1823 u ® Corrigée & la main Corrigée 11:57- - 11:57-17:00 0.00 5.02 +5.02
Bélanger
Camille Q
1882 ® Corrigée a la main Corrigée 08:12—- - 08:12-16:59 0.00 7.73 +71.73
arametres Allard
Martin . v P
2041 ® Corrigée a lamain  Corrigée 16:59- - 16:59-21:05 0.00 4.10 +4.10
Bélanger
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Exportation SAGES-Web

AVANT @ Procédures > Exporter poingons > SAGES-Web — Exportation SAGES-Web

Envoie les heures de la sélection a la paie SAGES-Web.

@ PunchPlus Web SUCCURSALE DU AU EMPLOYE DE A DEPT DE A

96 « 09/18/2026 0O 09/24/2026 0O (premier v (dernier) v (premier - (dernier) v « Appliquer

Exportation SAGES-Web

heures Envoie les heures de la sélection & la paie SAGES-Web

N Accueil

= Journées (poingons)
Lignes (employé x jour) Heures Heures de fin de semaine

= Poingons regus = 191 @ 1375.00 e 0-00

_, Exportation SAGES-

Succursale 96, du 2026-09-18 a 2026-09-24.

Les employés exclus de la paie et les journées sans heures ne sont pas envoyés. Les heures d'un employé dans plusieurs départements le méme jour sont

additionnées.

4, Télécharger le fichier JSON Adresse et jeton a configurer dans Parameétres.

EMP.  DATE HEURES FIN DE SEMAINE
1215 2026-09-18 Ven 8.02 0.00
1427  2026-09-18 Ven 7.67 0.00
1596  2026-09-18 Ven 8.33 0.00
1707 2026-09-18 Ven 8.28 0.00
1742  2026-09-18 Ven 7.38 0.00
1785 2026-09-18 Ven 8.63 0.00
- Données et
& 1823  2026-09-18 Ven 5.02 0.00
1882 2026-09-18 Ven 7.73 0.00
1905 2026-09-18 Ven 8.37 0.00

1. Vérifiez la succursale et la période dans la barre du haut.
2. Vérifiez le nombre de lignes et le total des heures.

3. Cliguez sur Envoyer a SAGES-Web. Le bouton Télécharger le fichier JSON
garde une copie du fichier envoyé.

Les employés exclus de la paie et les journées sans heures ne sont pas envoyés.
L'adresse et le jeton de SAGES-Web se configurent une seule fois, dans Parametres.
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Les tables

Les mémes tables que dans PunchPlus 2000, avec une recherche et le méme
fonctionnement partout : cliquez sur une ligne pour la modifier, sur Ajouter

pour en créer une.

0972472026 B

PunchPlus W emploveoE A
© chPlus Web

% v o09ns02 O
Employés
Cartes des employés : numéro de carte, modéle, département et options de paie

Nom, numéro, carte. 102 employés

9 35 33431 LéaNadeau ATP Par
9 1079 34482 Rosalie Parent infirmiére TP
= duatiicnnes 96 1215 33264  Alexandre Thibault tech labo chef reg
Hiabrcrs 96 1316 28431 Rosalie Guay pharmacienne rég.
i 96 1427 29736 Catherine Landry cosméticienne rég
9 1587 34120  Gabriel erier Ass. Tech. Pharm. REG
9 1596 30280 Audrey Gagné technicienen labo rég
9 1623 30284 Manon Bedard pharmacienne réo.
9 1623 3449  Manon Bédard Pharmacienne Cheffe REG
9 1654 20086  Melanie Vachon infirmiére rég
9 1654 26688  Mélanie Vachon infimiere
9 1654 26706  Mélanie Vachon infirmiére rég
9 1707 30651 jeanehilppe Poulin  Pharmacien REG
9 1742 3453 Syivain Cloutier commis-étalagiste rég
9 1748 27531 Sarah Hébert étudiante pharmancie t.

Employés : carte, modele (horaire),
département et options de paie. Toutes les
succursales montre aussi les employés des

autres succursales.
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PunchPlus Web
©

Toutes les succursales

3lsboratoiretech 096
12 infirmiere 096
3laboratoiretech 096 Wit
Rapport hebdomadaire
1 096
1 Cosmétique 096
3laboratoiretech 096 Superviseur
3 Laboratoire tech 096
cientne) 102
cienine) 102
12 Infirmiere 096
12 infirmiere 096
12 inirmiere 096
10 Pharmacienine) 102
2Plancher commis 096 Suparvizeur
10 Phamacientne) 102

9% v 09182026 O 09242026 ©
Modeles
Les régles de calcul des heures : arrondis, pauses, repas, tolérances et primes.
SUCC. MODELE  NOUVELLEJOURNEE  ARRONDIDEBUT ARRONDI FiN
12 000 02:00 Quart dtheure: Demi-heure
12 0110 a0 Quart dheure Quart dheure
12 o2 e2:00 Quart dheure Quart dheure
12 102 o Aucun arrondi (autorisé)  Aucun arrondi (autorisé)
12 208 200 Aucun arrondi (autorisé)  Aucun arrondi (autorisé)
12 208 o200 Quart d'heure Quart d'heure
12 230 e200 Quart d'heure Quart d'heure:
9 096 02:00 Quart dtheure: Quart dtheure:
9% 102 o Aucun arrondi (autorisé)  Aucun arfondi (autorisé)
162 10 o200 Quart dheure Quart dheure
12 102 620 Aucun arrondi (autorisé)  Aucun arrondi (autorise)
162 162 02:00 Quart dtheure Quart dheure
162 208 a2e Quart dtheure Aucun arrondi (autorisé)
51 102 oze Aucun arrondi (autorisé)  Aucun arrondi (autorisé)
51 251 02:00 Quart d'heure Quart dheure:
303 303 e2:00 Aucun arrondi (autorisé)  Aucun arrondi (autorisé)

Modeles : les

et les primes.

07:00-21:00

03:00-21:00

07:00-22:00

07:00-22:00

07:00-22:00

07:00-22:00

07:00-22:00

09:00-22:00

09:00-22:00

07:00-23:00

09:00-22:00

09:06-22:00

o7:00-

09:00-22:00

09:00-22:00

regles de calcul, soit les

(remier v (demier) v (premier. v  (dernier) v [EGECIILULY

15 v
15 ®
15 =z
15 v
15 v
15 z
15 %
15 v
15 %
15 2
15 2
15 7
15 v
15 v
15 z
3

arrondis, les pauses, les repas, les tolérances
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PunchPlus Web SUCCURSALE DU AU EMPLOYE DE A DEPT DE A

96 ~ 09/18/2026 O 09/24/2026 0O (premier w (dernier) ~  [(premier ~  (dernier) ~ v Appliquer

Horloges Verifone Tranz 380

Les poingons sont enregistrés dans la base et dans un fichier d'archive avant d'étre confirmés a I'horloge. + Ajouter une horloge

¢ Ports série de cet ordinateur (& Vérifier de nouveau

Les ports série ne peuvent pas etre listés sur cet ordinateur.

succ. DESCRIPTION PORT ETAT DU PORT COLLECTE AUTO.

Pharmacie Démo -
12 Centre-ville COM1 Vérification impossible &, Collecter (@ Régler I'heure o Superviseurs
2400 - Paire - 7/1 - 100 ms

Pharmacie Démo -
96 Rive-Sud comM1 Vérification impossible oLl (D Régler I'heure o Superviseurs
2400 - Paire : 7/1 - 100 ms

Pharmacie Démo -
162 Laval COM1 Vérification impossible ~ &, Collecter @ Régler I'heure o Superviseurs
2400 - Paire - 7/1 - 100 ms

Pharmacie Démo -
251 Québec CoM1 Vérification impossible & Collecter @ Régler I'heure o Superviseurs
2400 - Paire - 7/1 - 100 ms

Pharmacie Démo -
303 Gatineau CoM1 Vérification impossible &, Collecter (© Régler I'heure o Superviseurs
2400 - Paire - 7/1+ 5 ms

Pharmacie Démo -
308 Sherbrooke COM1 Vérification impossible &, Collecter (@ Régler I'heure o Superviseurs
2400 + Paire - 7/1 + 100 ms

Horloges : collecter les poincons, régler I'heure et envoyer les superviseurs, comme
Tableaux > Communication dans PunchPlus 2000.
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Administration et mises a jour

Données et sauvegardes

® PunchPlus Web SUCCURSALE DU AU EMPLOYE DE A DEPT DE A

a6 ~ 09/18/2026 0O 09/24/2026 O (premier v (dernier) ~  [premier w  (dernier) ~ v Appliquer

Données et sauvegardes

Importer des fichiers de [5) Sauvegardes {7 Supprimer une période
~ I'horloge P— : _— ;
5 Paire Una cople de sauvagartia upprime les poincons recus, les journées,
Fichiel d de (e 162-260926- 7
‘_m .rrs dat de (ex. ..5,. 260926 maintanant les retards et les heures par departer‘nent
60.dat). Les po résents sont de la succursale 96 du 2026-09-18 a

ignorés 00 Uire cobia dasaivadarde el
= i - Aucune sauvegarde 2026-09-24. Une copie de sauvegarde est

faite avant

Choose Files | No file chosen 4 . o
b il R No de succursale pour confir

&, Importer 17 Supprimer

E Contenu de la base

Employés 441

Modéles 17

7 Départements Journees (poingons) 80923

o Codes superviseur Poincons regus 415843

= - - Retards 400054
Horloges

Heures par département 2330

Données et
sauvegardes

Collectes d'horloge

ot Paramétres

QUAND SUCC. HORLOGE ORDINATEUR RECU NOUVEAUX POINCONS DU AU ETAT

Aucune collecte

e Importer des fichiers de I'horloge : les fichiers .dat des archives. Les poingons
déja présents sont ignorés, alors on peut importer deux fois le méme fichier sans
risque.

o Faire une copie de sauvegarde maintenant : une copie compléete de la base
de données, a télécharger.

e Supprimer une période : enléve les poingons recus, les journées, les retards et
les heures par département d'une succursale pour la période choisie. Une copie de
sauvegarde est faite avant, et il faut taper le numéro de la succursale pour
confirmer.

Parametres

La langue, le dossier des archives de I'horloge, la collecte automatique, SAGES-Web,
le mot de passe et les mises a jour.
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@) PunchPlus Web Paramétres

ueil

Général
Langue Dossier des archives de I'horloge
Frangais v C:\PunchPlus\Archive

Changements non enregistrés en quittant un enregistrement

Demander : Enregistrer, Abandonner ou Rester -

(® Collecte automatique

2

res ou les horlo cochées « Collecte auto. » hPlus Web fonctionne sur cet ordinateur

res quotidiennes
Heures (ex. 06:00, 22:00 "
{ ’ ) _ Calculer ensuite les heures

de la veille

Rapport hebdom:

& Fichier de poingons partagé

Employés
un
Mode
Fichier partagé Fichier d'archive des poincons purgés
G:\My ve\PunchPlus\imports.sqlite chive_imports.sqlite
< SAGES-Web
Adresse (URL) d'envoi Jeton (token) Créé par (courriel)

gardes https://.../

service@inforap.com

Paramétres

& Mot de passe

Si un mot de passe est défini, il est demandé pour ouvrir Pun

hPlus Web a partir de n'importe quel ordinateur du réseau

Nouveau mot de passe

o, Mises a jour
Vérifier les mises a jour

Hebdomadaire v

Enregistrer

) Version 1.12.1

Derniére vérification 2026-09-29 18:19: @ updates are only downloaded over https (http://127.0.0.1:1/x)

@ Vérifier maintenant

Revenir a une version précédente

Jue mise & jour ou retour, le programme at une copie ¢ e de données sont sauvegardés dans /tmp/demo/ ates. Revenir en arriére ne ¢

ramme : |

poingons et les journées restent tels quels

Les mises a jour

Quand une nouvelle version est offerte, une banniere bleue apparait en haut de
I'écran.
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PunchPlus Web
®

Une nouvelle version de PunchPlus Web est disponible: 1.13.0 (2026-10-06) g f = Bl
& . Mettre a jour maintenant | Plus tard \
Exemple : nouvelles fonctions et corrections )

Accueil

SUCCURSALE DU AU EMPLOYE DE A DEPT DE A
96 w 09/18/2026 0O 09/24/2026 DO (premier v (dernier) ~ (premier’ - (dernier) - + Appliquer

Toutes les succursales

Période choisie: 2026-09-18 — 2026-09-24 4 Calculer les heures

SUCCURSALE - derniére collecte NOUVEAUX POINCONS CALCULE JusQu'au HEURES MANQUANTS

12 Pharmacie Démo - Centre-ville o R G 1794.07 S = =

Mettre a jour maintenant installe la version ; Plus tard cache la banniere jusqu'a la
prochaine version.

e Dans Parametres > Mises a jour, choisissez quand vérifier : a chaque
démarrage, chaque jour, chague semaine, chaque mois ou jamais.

e La version en place est gardée avant chague mise a jour. Revenir a une version
précédente la remet en un clic.

e Les mises a jour sont aussi offertes sur inforap.com/punchplus/web.
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Raccourcis clavier

1352 Tape 13:52. Les deux-points s'ajoutent et le curseur passe a la case
suivante.

Tab Case suivante. Maj + Tab : case précédente.

Inser

Ouvre une case vide a I'endroit du curseur ; les poingons suivants se
déplacent d'une case vers la droite.

Maj + Inser Ouvre une case vide aprés la case du curseur.

ctrl + suppr Enléve le poingon de la case ; les suivants reculent d'une case.
Entrée

Enregistre la fiche.

<[> Dans la liste des journées, un jour a la fois : jour précédent ou jour
suivant.
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Questions fréquentes

¥ Les heures sont-elles calculées comme avant?

Oui. PunchPlus Web utilise les mémes regles que PunchPlus 2000. Sur plus de 80 000
journées réelles comparées, les heures sont identiques, sauf quelques journées qui avaient
été corrigées a la main.

v J'ai enregistré une journée par erreur. Comment revenir en arriere?

Ouvrez la journée : la barre du haut offre Annuler le dernier changement. La journée
revient exactement comme avant.

v Pourquoi la ligne Calculé n'a-t-elle pas la méme heure que mon poincon?

Le début, la fin et les retours sont arrondis selon le modele (I'horaire) de I'employé, par
exemple au quart d'heure. Les sorties sont utilisées telles que poinconnées. Le total des
heures vient toujours de la ligne Calculé.

v Est-ce que je peux modifier les heures originales?

Non, personne ne peut les modifier a la main. On peut seulement les recalculer a partir
des poincons de I'horloge, et chaque version est gardée.

¥ Pourquoi la journée d'aujourd'hui n'est-elle pas calculée?

Parce qu'elle n'est pas terminée : un employé peut encore poingonner. Elle sera calculée
demain avec les nouveaux poingons.

¥ Qui joindre en cas de probleme?

Service Info-Rapide : inforap.com.

Service Info-Rapide inc. - PunchPlus Web 1.12.1 - Les noms d'employés et de succursales dans
ce guide sont fictifs.
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